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1. Oo0JaacTb NpUMeHeHHUs!

1.1. Hacrosimee mnoyioxkeHHE pPETIaMEHTUPYET HPOLECC OpPraHu3alud METOIUYECKOU
paboThl  Mpo(deccopCKOo-NPenoJaBaTeIbCKOr0  COCTaBa  ABTOHOMHOM — HEKOMMEPUYECKOi
o0pa3oBaTeNbHOW  OpraHU3allMi  BbICHIETO oOpa3oBaHus «MEXIyHApOAHBIA  WHCTUTYT
KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTUI» (J1ajiee - HHCTHUTYT).

1.2. Hactosimee IlonoxeHue sBIsieTCS 4acThl0 HOPMATUBHOIO OOECIEUEHMs Ipolecca
BXOJMT B COCTaB JOKYMEHTOB CUCTEMbl MEHEJKMEHTA KauecTBa.

1.3. TpeboBanust Hacrosero [lonoxeHus SBISAIOTCS 00S3aTENBHBIMU JUISI YYACTHUKOB
00pa30BaTENILHOTO MPOLECCA, BOBICYEHHBIX B OPraHU3alMI0, KOHTPOJIb, UCIIOJIHEHUE U aHAIIU3
pe3yJIbTaTOB METOINYECKOM paboThI MpodeccopcKo-Mperno1aBaTeIbCKOro COCTaBa.

2. HopmaTuBHBIE CCHUIKHU

2.1. Hacrosimee monoxkeHHue pa3paboTaHO C ydeToM TpeOOBaHUM  CIEAYIONINX
HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB:

- ®@epnepanpHblii 3akoH Ne273-@3 ot 29.12.2012 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii
denepauuny;

- «[Tomoxxenue o hakyabTETEN;

- «[Tonoxxenue o xadenper;

- «ITonoxenne 06 YMK]»;

- YcTaB aBTOHOMHOW HEKOMMEpPYECKOH 00pa3oBaTeNbHONW OpraHU3aIlii BBHICIIETO
oOpazoBanus «MeXIyHaApOAHBIH MHCTUTYT KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTUW» (YTB. cOOpaHueM
yupenuteneit 26.10.2015).

3. OmnpenesieHus: H TEPMHUHBI

3.1. Meroanueckasi padora — 53TO IUIaHUpyeMas JACSATEIbHOCTb aJIMUHUCTPALUKI
HNucturyTta M €ro npenopaBaTele U COTPYIHUKOB, HAIPABJICHHAs Ha COBEPIICHCTBOBAHME
CYIIECTBYIOIIMX, a TakKe pa3pabOTKy U BHEIPEHHE HOBBIX MPUHIUIOB, (GOPM U METOAOB
opranu3anvi W OCYIICCTBJICHUA O6paSOBaT€JII>HOFO nponecca MW IMOBBINICHUC Ka4dCCTBa
MOJITOTOBKHU BBIMTYCKHHUKOB.

4. Coxpauenust

B HacTos1eM nosin0KeHnu NPUMEHEHBI CIENYIONINE COKPAICHNU:
- CTO — crangapt opraHu3anuuy;

- MP — metoauieckas padora;

- [IT1C — mpodeccopcko-npenoaaBaTeabCKHii COCTaB;

- CMK - cucremMa MeHeKMEHTA KaUeCTBa.

5. OOmmue nojoKeHUus

5.1.  Meroandecknii COBET HHCTUTYTa SBJSIETCS  TOCTOSHHO  JCHCTBYIOIIUM
KOJUISTHANILHBIM OPraHOM IMPH MPOPEKTOpe MO ydeOHOW paboTe U co3MaeTcs B IIENX
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TOBBILICHUSI YPOBHS Y4E€OHO-METOIMYECKOW pabOThl B HHCTUTYTE, COBEPIICHCTBOBAHUS
METOAMKO-TAJAKTHYECKOTO 00ecredeHus: 00pa30BaTeIbHOTO MPOLECcca, BHEAPEHUS B yUCOHBIH
IPOLIECC TEePEJOBOW MearornieckKor MpakTUKU M MHHOBALMOHHBIX TEXHOJIOTUH, pa3paboTKH
BHE/IPEHUS METOAMYECKHX PEKOMEHJIAIM IO COBEPILICHCTBOBAHHS CHUCTEMbl MEHEIKMEHTa
KAa4eCcTBa HWHCTUTYTA, TIOBBIMICHHS MPO(PECCHOHATBHOTO  MacTepcTBa  MPOodeccopeKo-
IPEernoIaBaTeIbCKOr0 COCTaBa.

6. Opranusanusi MeToAUYeCKO padoThl B HHCTUTYTE

6.1. CocTaB meTogn4eckoro copera Mucruryra

6.1.1. CocTtaB METOAMYECKOTO coBeTa (POopMHUpYETCs M3 uYuciaa HaumboJee OMBITHBIX M
KBaJM(HUIMPOBAHHBIX TMpernoaaBareneid kKadeap Mo MPEeACTaBICHHIO JIEKaHOB (aKyJIbTETOB.
Bxiroyaer npeacenatens coBETa M 3aMECTUTEIS TIpEJICeaTeNsl, KOTOPBIH BBITOTHACT (DyHKITHH
npencenarenss B €ro OTCyTCTBHE. JlJis BBIMOTHEHHS OPTaHW3AIMOHHON pabOThl U BEICHUS
JIeITOTIPOU3BOICTBA COBETA HA3HAYAETCS CEKPETaph METOANIECKOTO COBETA.

6.1.2. CoctaB METOOMYECKOIO COBETa, BKIIOYas MpeaceaaTeis, 3aMEeCTUTENs
npezcenaTens, WICHOB COBETa, IUIaH pabOThl METOJMYECKOTO COBETA €XKETOJHO yTBEPIKIACTCS
MPHUKA30M PEKTOpa MHCTHUTYTA.

6.2. 3a1aum 1 QYHKIIUU METOAMYECKOI0 COBETA

OCHOBHBIMU 33JJa4aMU METOJINYECKOTO COBETA SIBJISIFOTCSI:

6.2.1. BripaboTka pekoMeHJaui 1no:

- COBEpUICHCTBOBAHUIO OpPraHM3aIMM y4eOHO-METOIMYECKOW paboThl B HHCTUTYTE B
COOTBETCTBUM C  COBPEMEHHBIMH  TpPeOOBAHUSMH, MPEOBSIBISAEMBIMA K  BBICIIEMY
npodeccuoHaIbHOMY 00pa30BaHHUIO;

- coBeplIeHCTBOBaHMIO MexaHn3mMoB CMK, peanuzannn METOAMYECKHUX, IPOrPAMMHBIX,
MPOEKTHBIX, HOPMATUBHBIX IOKYMEHTOB B pamkax CMK;

- BHEIPEHUIO HOBBIX MH(MOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTMH W CpPEACTB OO0ydeHus,
COBEpUICHCTBOBAHUIO METOAUKH UX PUMEHEHUS;

- M3YYCHHUIO, OOOOIIEHUIO M PACHpPOCTPAHEHUIO TIEPEIOBOrO MEAArOrHYECKOro U
METOJIMYECKOTO OTIbITA;

- TOBBIIICHUIO MPOPECCHOHATBFHOIO MacTepcTBa MPOoECCOPCKO-MPENOAaBaATEIbCKOIO
COCTaBa;

- COBEPIIIEHCTBOBAHUIO pa0OYHX YUeOHBIX IJIAHOB,;

- KOMITJIEKTOBaHUIO TJIaHA METOJMYECKHUX U3JaHUI Ha TOJ;

- Pa3BUTHIO MaTEPUATBHO-TEXHUYECKOTO 0OecIieueHus1 00pa3oBaTeIbHOTO MPOIIecca;

- COBEPILIEHCTBOBAHUIO METOUUECKOr0 00ecredeH s yueOHbIX 3aHATHH.

6.2.2. PazpaboTka pekOMEHAALWH 1O TEPBOOYEPETHBIM  MEPOIPHUATUSAM IO
COBEpUICHCTBOBAHUIO METOJUYECKONH pabOThl MHCTUTYTA C YYETOM COBPEMEHHBIX TPEeOOBAaHMIA,
IPEIBABISAEMBIX K KAUECTBY ITOATOTOBKU CIEIUAINCTOB.

6.2.3. KoHTponb M d3KCIepTHas OIEHKAa COOTBETCTBUS METOJIUYECKOTO OOCCTICUCHHS
Kaeap COBPEMEHHBIM TPEOOBAHUSIM.

6.2.4. Ananu3 CTPYKTYypbl U COJEpKaHUS y4YeOHO-METOMNUYECKHX KOMIUIEKCOB B
COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMH HOPMATHUBHBIX TOKYMEHTOB.
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6.2.5. Kontponupyer meronnueckoil paboTsl Ha Kadenpax, BbIpabOTKa peKOMEHAALui
10 €€ YJIY4LICHHUIO.

6.2.6. Opranusanus o0OOIIEHUS U PACIPOCTPAHEHUSI TIEPETOBOTO OIbITa METOAUYECKON
paboThl kadenp, OTAETBHBIX MpenojaBaTesei, MOJ0KUTEIBHOTO OIbITAa APYTHX YUYPexKACHUH
BBICIIETO TTPO(EeCCHOHATLHOTO 00pa30BaHMS.

6.2.7. PenensupoBaHue H pa3paboTKa pEKOMEHAAUMH K HCIHOJB30BAHUIO B
00pa30BaTEIbHOM IPOLIECCE TMOATOTOBIEHHBIX K ONMYyOJIMKOBAaHHIO Y4eOHO-METOJMUYECKUX
MaTepuajoB, B TOM YHCJE€ KOHTPOJBHBIX M  KOHTPOJHHO-OOYYAIOIIUX KOMIIBIOTEPHBIX
IPOTPaMM.

6.2.8. OGecneueHne pa3pabOTKH METOAMYECKHX DPEKOMEHIAIMM 10 BHEIPEHUIO U
UCIIOJIb30BaHUIO B Y4€OHOM IPOLIECCE COBPEMEHHBIX TEXHUYECKUX CPEICTB O0YUECHHUS.

6.2.9. Opranmzanus u NPOBEJICHUE  HAYyYHO-METOAMYECKHX  KOH(EpPEHIUH,
MeXKadeapaabHbIX U IPYTHX COBEILAHHUM, METOAMYECKUX 3aHATUH C NIPENOAABATEIAMU.

6.2.10. AHanu3 MPaKTUYECKOW  HANpPABJICHHOCTH  MPENOJAAaBaHUs  JUCLUILIUH,
opraHuzanysi pa3pabOTKU METOAMUYECKUX PEKOMEHJALMH 10 YKPEIUIEHUIO CBA3M OOYy4eHHs ¢
npakTtukoil. 6.2.11. Obecnevyenue pa3pabOTKH METOJUYECKUX PEKOMEHAALUH MO BHEAPCHUIO U
ucnoab3oBanuio kpureprue CMK.

6.3. Opranuzanus paéoThl METOAUYECKOT0 COBETA

6.3.1 PaboTa METOIUYECKOTO COBETA OCYIIECTBIISETCS HA OCHOBE TIaHA, COCTABIISIEMOTO
Ha yueOHbIH Toa. [lmaH paboTel OOCyXmaeTcs Ha 3aceJaHUM METOAMYECKOrO COBETa U
YTBEP)KIAAETCI  PEKTOPOM HMHCTUTYTA. UJEHBI METOAMYECKOTO COBETa YYHUTHIBAIOT JAHHYIO
paboTy B CBOMX MHIUBUIYATbHBIX TIAHAX.

6.3.2. 3acegaHus METOAMYECKOTO COBETA MTPOBOASATCS HE peke 1 paza B KBapTall.

6.3.3. B cTpyKType METOJIMYECKOI0 COBETa MOTYT CO3[1aBAThbCsl CEKIUU MO OTIAEIbHBIM
HampaBlieHusIM paboTel. PaboTa cekiuu OCyIIeCTBISETCS Ha OCHOBE TOJOBOTO IUIAaHA,
YTBEPKIa€MOr0 MpeceaTeIeM METOJUYECKOIO COBETA.

6.3.4. MeTonuyecknii COBET B cllydae HEOOXOJMMOCTH MOXKET CO3/1aBaTh pabodme
KOMUCCHH JIJISl PEILICHUsI KOHKPETHBIX 3a]1a4.

6.3.5. Pemenus METOOWYECKOTO COBETAa MNPUHUMAIOTCS OTKPBITBIM TOJOCOBAaHUEM
MPOCTHIM OOJBITMHCTBOM TOJIOCOB.

6.3.6. MeToan4ecKkuii COBET UMEET JOKYMEHTAIINIO (COTJIacHO MPUIIOKEHHUIO 1).

6.3.7. [Ipencenarenb METOJUYECKOTO COBETA!

- OCYILECTBJISIET PYKOBOJCTBO JI€ATEIHHOCTHIO METOJUYECKOTO COBETa M HECEeT
OTBETCTBEHHOCTH 32 BCE HAMPABJICHHS €0 PabOTHI;

- uH(popMHpyeT y4eOHBIH OT/IE] O IPUHUMAEMbIX METOJUYECKIM COBETOM PEIICHUSX;

- IpeJICeaTENbCTBYET HA 3aCeAaHUsIX METOJUYECKOIO COBETA;

- ©XKEerogHO OTYHUTHIBAETCS O PabOTe METOIMYECKOr0 COBETa Ha 3aceJaHuH YYEeHOro
COBETa UHCTUTYTA.

6.3.8. 3amecturensb npeaceaaTenss METOJUYECKOTO COBETA:

- Y4acTBYET B COCTaBJICHHH IJIaHA PaOOTHI METOIMIECKOTO COBETA HA yUeOHBIN TOJI;

- o0ecnedynBaeT TMPOBEJCHUE 3acelaHUN METOJUYECKOTrO0 COBETa, METOJIUYECKUX
CEeMHMHApOB U KOH(pEpeHIUi (Ipy OTCYTCTBUH MPEICEAATENS);

- uHbopmupyer Kadeapsl O TEPEAOBOM OIBITE Y4eOHO-METOAUYECKONH paboThl H
OKa3bIBAET UM HEOOXOIUMYIO TIOMOIII.
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6.3.9. Cexperapb METOIUYECKOTO COBETA:

- OCYILIECTBIISIET BEICHUE BCE HEOOXOIUMON JOKYMEHTAIlMH METOAUYECKOTO COBETA;

- (hopmupyeT MaTepuaibl Ui IPOBEACHUS 3aceJaHU METOAMYECKOTO COBETA;

- ONOBEIAET YJIEHOB METOJMYECKOrO COBETa O JaTe€ NPOBEACHHUS M IOBECTKE JHSA
3ace/laHus;

- 0(OopMIISIET MIPOTOKOJIBI 3aCEeJaHIi METOAMYECKOTO COBETA;

- HampaBisieT MaTepuaibl PelIeHUH METOAMYECKOIO COBETa BCEM 3aMHTEPECOBAHHBIM
kadeapam, ciayx0am, TUIaM;

- OCYIIECTBJISIET KOHTPOJIb BBINOJIHEHHMsS pEIIEHUWH W MOpyYeHU mpeacenaTens
METOJINYECKOTO COBETA U €I0 3aMECTUTEIIS.

7. IlpaBa n 003aHHOCTH YJICHOB METOMY€CKOI0 COBETA

[Mpencenarens METOAMYECKOTO COBETA UMEET MPABO:

- MpHBJIEKATh K CBOEH pabore mpodeccopcKo-MpenogaBaTeNIbCKUil COCTaB M JPYTUX
JIOJDKHOCTHBIX JIHII;

- 3ampamuBaTh OT KadeIp W JAPYTUX CTPYKTYPHBIX MOJPA3/CICHUN HWHCTUTYTa
HEOOXOAMMBIE MaTepHaibl JIs MOJArOTOBKH M OOCY)KICHHS BOMPOCOB, BKIIOYEHHBIX B IUIAH
paboTsr;

- OpraHM30BBIBATh KOMHCCHH ISl TPOBEPKU COCTOSHHS Y4COHO-METOIUYECKON PabOThI
Ha Kadeapax;

- BBIHOCHUTh METOJIMYECKHE BOIPOCHI HA PACCMOTpPEHHE coBeTa (hakyibTeTa W YY4EHOTrO
COBETA UHCTHUTYTA.

YseHbl METOMYECKOTrO COBETa OOSI3aHbI:

- PEryJIIPHO MPUCYTCTBOBATh HA 3aCEIAHUSIX METOANYECKOTO COBETA;

- aKTHBHO y4acTBOBATh B paboTe, COJCHCTBYS PEIICHHIO 33124 METOANIECKOTO COBETA;

- 0 PCLICHUIO COBETa MOCelaTh y4eOHbIe 3aHATHS, MPHCYTCTBOBATh Ha 3aceIaHUsIX
kadenp, y4acTBOBaTh B OOCYXICHHM pacCMaTPHUBAEMBIX HA HUX BOIMPOCOB, KAaCAFOIIHXCSI
opraHu3anuu 00pa3oBaTeILHOTO MPOIECCa;

- B YCTAQHOBJICHHBIC CPOKH BBITIOJIHATH PEIICHHUS M TMOPYUYCHHUS METOAMYCCKOTO COBETA,
Hpe/iceiaTeNsl U ero 3aMECTUTEIIS.
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