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1. OOuuMe MoJI0KeHUsA

1.1. Hacrosimiee monokeHue ompenessieT Ha3HaueHue, IeNu, 3a1add, QyHKIUH, TpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb U OCHOBBI JE€ATEIBHOCTH KaHUEISPHUH.

1.2. Kanmensipuss OCYIIECTBIIIET JOKYMEHTAI[MOHHOE OO0ECTeueHnue MAesITeNbHOCTU
HNuctutyTa.

1.3. Kanuenspuss sBIS€TCS CaMOCTOSTEIBHBIM CTPYKTYPHBIM  IOAPA3JEICHUEM
HNucturyTa.

14. B cBoel [eATENbHOCTM  KaHLEISAPHUS  PYKOBOACTBYETCS  JEHCTBYIOILUM
3aKOHOJIaTE€IbCTBOM, HOPMATHBHO-IIPABOBBIMHA aKTaMHU M METOAMYECKMMH MarTepuajgaMu B
o0nacTu NIEJOMPOU3BOJCTBA W APXUBHOTO JIeNla, OPTraHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIHHBIMU
JIOKyMeHTaMu caMoro MHCTUTyTa M HACTOSAIMM IOJOKEHUEM.

1.5. 3aBeayromuii 1 npyrue paOOTHUKM KaHUEISPUM HA3HAYAIOTCS Ha JOJDKHOCTH H
O0CBOOOKIAIOTCS OT 3aHUMAaEMbIX JIOJDKHOCTEN MPUKa30M pekTopa MHCTUTYTa B COOTBETCTBUU C
JIEUCTBYIOIINM 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickoit @enepauuu.

1.6. Ksamuduxammonusie TpeOoBaHUsA, (YHKIHUOHATIBHBIE OOS3aHHOCTH, IIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh 3aBEIyIONIETO W JPYrHuX paOOTHUKOB KAHIEISPHH PErIaMEHTUPYIOTCS
JOJKHOCTHBIMHM MHCTPYKIMAMHU, YTBEPKIAEMbIMU pekTopoM MHCcTUTYyTA.

1.7. Kanuensputo BO3IJIaBIsAET 3aBEAY MU,

1.8. 3aBeayronuii KaHUEIAPUECH:

- PYKOBOIUT BCEH AESATEIBHOCTBIO KAHLEISPUHU, HECET MEPCOHATBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh
32 CBOEBPEMEHHOE M KAYECTBEHHOE BBIIIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HA KaHUEISPHUIO 3a1ad U
byHKIUH;

- OCYIIECTBIISIET B Mpeienax CBOei KOMNEeTeHIIMN (PYHKIMU yIpaBieHus (TUIaHUPOBAHUS,
OpraHM3allii, MOTHUBAIlMU, KOHTPOIS), NPUHUMAET pELICHUsS, O00s3aTenbHbIE I BCEX
pabOTHUKOB KaHIICIISIPUH;

- BHOCHT pPYKOBOJCTBY WMHCTHTyTa TpeIIOKEHHS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO PabOTHI
KAHLEJISIPUHA, ONTUMU3ALNH €€ CTPYKTYPBI;

- Y4acTBYET B MEPCHEKTUBHOM U TEKYUIEM IUIAHUPOBAHUU ACSITEIBHOCTU KAHIIEIAPUH, a
TaK)Xe MOJATOTOBKE MPUKA30B, PACIIOPSIKEHUN U UHBIX TOKYMEHTOB, KaCalOIIMNXCS BO3JI0KEHHBIX
Ha KaHLEJSIPUIO 337124 U QYHKIIHH;

- COBEPILIEHCTBYET CUCTEMY TPYJOBONH MOTUBALIMU PAOOTHUKOB KaHIIEJISAPUY;

- OCYIIECTBIISIET KOHTPOJb 32 HCIIOJHEHHWEM TOJYMHEHHBIMH €My pa0OTHUKAMH CBOHMX
JOJKHOCTHBIX ~O0SI3aHHOCTEW, COOJIIOIGHHEM TPYAOBOM ITUCHMIUIMHBI U JI€ATEIbHOCTHIO
KAHIICJISIPUHU B LIEJIOM.

1.9. 3aBeayrommuii KaHUEISIPUEH WM JIMIIO, WCTIOJHAIOIIEE €ro OOs3aHHOCTH, MUMEIOT
paBo MOJANKUCH JOKYMEHTOB, HAMPABIIIEMbIX OT UMEHU KaHUEISPUH IO BOIPOCAM, BXOISAIINM B
€€ KOMIIETECHLIHIO.

1.10. KaHuensipus OCyLIECTBIIIET CBOKO JEATEIBHOCTh BO B3aUMOJEHCTBUHU C JPYTMMHU
ciIyx0aMH M CTPYKTYpPHBIMU MofpasjeieHussMu WHCTUTyTa, a Takke B Ipelenax cBoei
KOMIIETEHIIMHM CO CTOPOHHUMU OpraHU3aIUsIMU.

1.11. 3a HeHajiexaiiee HWCIOTHEHUE JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH W HapylIeHUE
TPYJOBOW JHCHUIUIMHBI PAOOTHUKH KAHIENSPHUH HECYT OTBETCTBEHHOCTh B TIOPSIIKE,
IIPEAYCMOTPEHHOM JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

| Bepcus 2.0 | ctp. 4 m3 8 |




ABTOHOMHasi HEKOMMEpUYECKas 00pa3oBaTelibHasi OpraHU3aIUs
BEICIIIEro 00pa3oBaHus « MexIyHApOAHBIN HHCTUTYT KOMITBIOTEPHBIX
TEXHOJIOTHI»

ITosno:xeHue
0 KaHIIeNIIPUH

CK-11-05.46-18

2. 3amaum

2.1. CoBepiIeHCTBOBAHHUE CUCTEMBI JEIONPON3BOACTBA B HCTUTYTE.

2.2. TlogroroBka um odopmieHHE JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C JCHCTBYIOIIUMHU
CTaHJapTaMH U MPaBUIIAMH.

2.3. OnTuMu3aIus CUCTeMbl JOKYMeHToo0opoTa B MHCTHTYTE.

2.4. OpraHu3aliOHHO-METOJMYECKOE PYKOBOACTBO, KOOpAMHALUMA M  KOHTPOJb
JIEATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX MojpasneneHuil MHcTuTyTa mo BOIpocaMm JEJONpPOU3BOJCTBA U
apXUBHOTO JIeNa.

2.5. KoHTpoJib 32 MPOXOKIECHUEM U UCIIOJTHEHHEM JOKYMEHTOB B IHCTHUTYTE.

2.6. TloarotoBka W TpEACTABICHHWE PYKOBOJCTBY HWH(MOPMANMOHHO-aHAIUTHIECKUX
MaTepUajoB O COCTOSIHUM M TEPCIEKTUBAX pPAa3BUTUS JTOKYMEHTALIMOHHOTO oOOecreueHus
JeATebHOCTH MIHCTUTYTa U UCTIOTHUTENIbCKON TUCIUIUIAHBI.

2.7. BHegpeHue HOBBIX METOJOB JEIONPOM3BOJICTBA, B TOM YHCIE Ha OCHOBE
UCTIOJIb30BaHUSI COBPEMEHHBIX MH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

2.8. Yuactue B 1mpelenax CBOE€M KOMIIETEHIMA B TMOATOTOBKE U HWCIOJHEHUH
YIIPaBJICHUYECKUX pelIeHU pyKkoBocTBa MHcTHUTYyTA.

2.9. [TlloBwlieHWEe YpOBHA TOATOTOBKHM paboTHUKOB MHcTHTyTa B 0Onactu
JIEeTI0NPOU3BO/ICTBA.

2.10. Pemienue nHBIX 33/1a4 B COOTBETCTBUH C HeasiMu MTHCTUTYTA.

3. PDynknumu

3.1. JlokyMeHTaIlMOHHOE oOecriedeHne AesTeIbHOCTH MHCTHTYTA.

3.2. CBoeBpeMeHHass 00pa0OTKa TOCTYIAIOIIEH W OTMNPaBIIEMON KOPPECIIOHICHITUH,
JIOCTaBKa €€ 10 Ha3HAYEHUIO.

3.3. KoHTpomb 3a cpokaMu UCTIOJTHEHHSI TOKYMEHTOB U X IPAaBUJIBHBIM 0()OpPMIICHUEM.

3.4. Perucrtpamnms, yder, XpaHEHHE M Tepefada B COOTBETCTBYIONINE CTPYKTYpPHBIC
noJpa3fiefieHusl JOKyMEHTOB TEKYILEro JeJONpOU3BOJICTBA, B TOM 4YHCIE TPUKA30B U
pacnopsiKeHH PyKOBOCTBA, (hOpMHUpOBaHUE JIEN U CAada UX HA XpaHCHHE.

3.5. Pa3paboTka ® WCHOJHEHWE WHCTPYKIMA € JAPYTHX HOPMATHBHO-TIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB TIO BEJICHUIO JICTIONPOU3BOICTBA B OpraHU3aIUH.

3.6. OOecneueHne paOOTHUKOB  CIYXKOBI  JIEJIONMPOM3BOJCTBA  HEOOXOIUMBIMHU
WHCTPYKTUBHBIMH U CIIPABOYHBIMH MaTE€pUATaMH, a TaKKe HHBEHTapeM, O0OpYyJOBaHHEM,
OPITEXHUKOM, TEXHUUYECKUMH CPEICTBAMHU YNPABICHUYECKOTO TPy Aa.

3.7. MeToauyeckoe pyKOBOJCTBO MO JEJIOMPOU3BOACTBY B moapaszaenenusx Nucruryra,
KOHTPOJIb 3a NMPaBUIbHBIM (POPMHUPOBAHUEM, XpAaHEHHEM U CBOEBPEMEHHOM cllayeil 1e B apXUB.

3.8. [leuaTh 1 pa3sMHOXKEHHUE CITYKEOHBIX IOKYMEHTOB.

3.9. Yuacte B MOATOTOBKE CO3BIBAEMBIX PYKOBOJCTBOM COBEIIAHWM, OpraHU3alMs UX
TEXHHYECKOTO O00CHyKHBaHUsA, O(OpMIECHHE KOMAHJAMPOBOYHBIX JTOKYMEHTOB, PETHUCTPALIUS
pabOTHUKOB, TPUOBIBAIOIINX B KOMAHIUPOBKY.

3.10. OcyuecTBieHHne B Mpeaesiax CBOSH KOMIETEHIMH UHBIX (DYHKIMA B COOTBETCTBUU
C 1ensaMH U 3afadyamMu MHCcTHTYyTA.
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4. IlpaBa

4.1. Kanuenspust uMeeT npaso:

- mosyyaTb mocrynarmomue B WHCTUTYT JOKyMEHTBI M UHbIE HH(OPMAIOHHBIE
MaTepHalbl 10 CBOEMY MPO(UIIO AESITEIBHOCTH IS O3HAKOMIICHUS, CUCTEMAaTH3UPOBAHHOTO
ydeTa U UCIIOJIb30BaHus B padoTe;

- 3ampamMBaTh M IOJIy4aTb OT pykKoBoauTesneld MHCTHUTyTa M €€ CTPYKTYpHBIX
nojpasjesneHuil uHpopMaiuo, HeoOXOAUMYIO IJIsl BBIIIOJHEHHs BO3JI0XKEHHBIX HA Hee 3a/1ad U
byHKIUH;

- OCYILIECTBIATH B IpEleNax CBOCH KOMIIETEHIMM IIPOBEPKY M KOOPAMHALUIO
JESATENIBHOCTH CTPYKTYPHBIX INozpasneineHuil MHcturyTa mo Bompocam JelONpOM3BOACTBA, O
pe3ynbTarax MpoBEPOK AOKIAAbIBATE PYKOBOACTBY MHCTHTYTA;

- BO3BpalllaTh HCIOJHUTENSIM Ha JOpabOTKy o¢GOpMIIEHHBIE C HapyLICHHEM
YCTAHOBJICHHBIX IPaBUJ TPOCKTBl JOKYMEHTOB, JaBaThb PEKOMECHIALUU II0 YCTPAaHEHUIO
BBISIBJICHHBIX HEJJOCTATKOB;

- BHOCHUTb NPEMJIOKECHHA 10 COBEPIICHCTBOBAHMIO CHUCTEMBI [EJIOINPOU3BOJCTBA B
HNucturyre;

- BHOCUTb MpPENJIOKEHUs PYKOBOACTBY WHCTHTyTa MO MOBBIIIEHHIO KBaJIM(UKALNH,
NOOIIPEHNI0 M HAJOKCHHIO B3BICKAHWHA Ha pPaOOTHUKOB  CTPYKTYPHBIX THOApa3eeHHUM
HHctuTyTa N0 cBoeMy POQMIIIO AESITEIbHOCTH;

- y4acTBOBaTb B COBEIIAHUAX MPU PACCMOTPEHUU BONPOCOB, OTHECEHHBIX K
KOMIIETCHIIMY KAHLIEISIPUH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. 3aBenyromuii KaHIEIIpUEH HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a:

- BBITIOJTHEHUE BO3JIOKEHHBIX HAa KaHUEIAPHIO PyHKIUI U 3a71ay;

- opraHuzauuio padOThl KaHUENSIPUH, CBOEBPEMEHHOE U  KBAIH(PHUIIMPOBAHHOE
BBIIIOJITHEHWE  IIPUKA30B,  pPACHOPSIKEHUHM, IOPYYEHUH  BBIIIECTOSIIETO  PYKOBOJCTBA,
JNENCTBYIOIIMX HOPMATUBHO-IIPABOBBIX aKTOB IO CBOEMY MPO(UITIO eI TEbHOCTH;

- coOmo/leHHe CaHMTAaPHO-NPOTHBOSMHUIEMHUYECKOTO PEKUMa, MPOTUBOIOXKAPHOU
0€30IaCHOCTH M TEXHHUKH 0€30IMacHOCTH;

- BEJICHUE JTOKyMEHTALUH, IPETyCMOTPEHHOMN IEHCTBYIOIIMMH HOPMAaTHBHO-IIPAaBOBBIMU
JIOKyMEHTaMU;

- NPEJOCTABJIICHUE B YCTAHOBJIICHHOM IIOPSAJIKE JOCTOBEPHOM CTAaTUCTUYECKOM M WHOU
uH(bOpMaIUU O JeSTeIbHOCTH KaHILIETSIPUH;

- TOTOBHOCTbH KaHIEJIAPHH K paboTe B YCIOBUSAX UPE3BbIUANHBIX CUTYALIHH.

6. B3aumMooTHOIIEHUSHA
Jisa BbimoiaHeHMsT (YHKUMH M peanu3alyyd MpaB, MNPEJyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
TIOJIOXKCHHUEM, KaHIICISIPUS B3aUMOJICHCTBYET CO BCEMH TMOJIpa3ieieHusIMU HCTHTYTA.
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